NOVA

FRIBURGO INFRA'ESTRUTURA

PREFEITURA

1. DO OBJETO

SECRETARIA DE

E LOGISTICA

PROCESSO N°: 33.996/2023

RUBRICA:

FOLHA:

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1.1 Aquisicdo de AGUA MINERAL, acondicionada em galdes de 20 litros, com COMODATO

de 150 bebedouros elétricos e 600 galGes de plastico, para atender as necessidades das

Secretarias Municipais,

exigéncias e estimativas estabelecidas neste instrumento.

Subprefeituras e Fundag¢dao, conforme condi¢des, quantidades,

1.2 Requisitante: Secretaria Municipal de Infraestrutura e Logistica

1.3  Fundamentacdo legal: Pregdo Eletronico para Registro de Precos, nos termos do
art. 28, inciso 1, c/c art. 17, §22 c/c art. 78, inciso IV da Lei
Federal n? 14.133/21 e art. 32 e inciso | do Decreto
Federal n? 11.462/2023 de 31 de marg¢o de 2023 ou até
gue sobrevenha regulamentagao municipal.

1.4  Periodo: SRP -1 (um) ano

1.5 Tipo: Menor preco por item nos termos do art. 33, inciso |, da

Lei n?. 14.133/21;

2. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO;

2.1 Aquisi¢ao de agua mineral, acondicionada em galGes de 20 litros, nos termos da tabela

abaixo, conforme condi¢bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2.2 A tabela abaixo demonstra detalhadamente o objeto do presente Termo de Referéncia,

bem como o nimero de itens e o respectivo quantitativo:

ITEM

CATMAT

ESPECIFICACAO

UNIDADE

QTD

01

445485

Aquisicdao de 4gua mineral, acondicionada
em galdes de 20 litros, com validade minima
de trés meses da data de envazamento com

validade estampadas na embalagem e

COMODATO de 150 bebedouros elétricos e
600 galdes de plastico com a capacidade de

armazenamento de 20 litros.

UN

10.000
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2.3 O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n? 1746, de 29 de setembro de 2022.

2.4 0s bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa presente nos autos do processo n? 33.996/2023.

2.5 Por se tratar de contratacdo via Sistema de Registro de Precos, considera-se que o prazo
de vigéncia da contrata¢do é de 1 (um) ano, contados a partir da data de publicacdo da ATA,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021, podendo ser prorrogado por igual periodo,
desde que comprovado o pre¢o vantajoso nos termos do art. 84, caput, da Lei Federal

14.133/2021.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
3.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Toépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.
3.2 Tal aquisi¢do se faz necessario para atender as demandas das Secretarias, Subprefeituras
e a Fundacdo no que diz respeito ao fornecimento continuo de dagua potavel e em
temperatura adequada aos servidores publicos municipais e usuarios dos Centros e
Reparticdes Municipais, levando assim um maior bem estar e conforto aos profissionais
durante as suas atividades laborais e aos municipes que todos os dias utilizam os Centros de
Atendimento e Reparti¢des Publicas.
3.3 Segundo a Norma Regulamentadora 24, da CLT, em todos os locais de trabalho deve ser
fornecida aos trabalhadores dgua potavel e fresca, em condicdes higiénicas. O fornecimento
de dgua deve ser feito por meio de bebedouros de jato inclinado, na proporcdo de um para
cada grupo de 50 trabalhadores ou fracdo, ou outro sistema que ofereca as mesmas
condicOes, vedada a utilizacdo de copos coletivos.
3.4 Os quantitativos foram baseados nas aquisicdes anteriores, com um acréscimo de 25%o,
vislumbrando o aumento do numero de servidores municipais, que ocorrerd apds a
realizacdo do Concurso Publico (Edital n2 01, de 31 de agosto de 2023, Publicado na edicado
extra n? 1647 do Diario Oficial Eletrénico de 31/08/2023), sendo uma estimativa para suprir

as demandas pelo periodo equivalente a 1 (um) ano.
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4. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

4.1 A descricdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tdpico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares.

4.2 A contratagao para a aquisicdo elencada atenderd as necessidades das Secretarias,
Subprefeituras e Fundagdo, atendidas pelo Almoxarifado Central, pelo periodo de 1 (um) ano.
4.3 Para garantir a qualidade do produto que pretendemos adquirir, o fornecedor deverd
garantir que os mesmos serdo entregues de acordo com as marcas, dentro da proposta de
preco apresentadas na licitacdo, bem como apresentar comprovagdo de que o produto esta
dentro dos padrdes estabelecidos pelo Departamento Nacional de Produg¢ao Mineral (DNPM)
e Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitdria (ANVISA).

4.4 A contratacdo se dard através de processo licitatério, na modalidade Pregdo Eletronico,
com fundamento o Art. 28, inciso | e no art.17 §22 c/c art. 78 inciso IV da Lei Federal
14.133/2021, tipo de julgamento menor preco por item, por se tratar de itens de natureza

divisivel, em conformidade com a Lei Federal 14.133/21 e Decreto Municipal 1942/2023.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1 A Agua Mineral Natural, sem gas deverda ser de primeira qualidade, sendo classificada
como dagua mineral tradicional, segundo cédigo de aguas minerais, dentro dos padroes
estabelecidos pelo Departamento Nacional de Producdo Mineral (DNPM) e Agéncia Nacional
de Vigilancia Sanitaria (ANVISA).
5.2 Ndo serdo aceitas aguas minerais potaveis de mesa ou aguas minerais purificadas,
adicionadas de solugbes salinas artificiais, uma vez que ndo preenchem os requisitos legais
para se enquadrarem na classificacdo de minerais;
5.3 Prazo de validade da agua: Minimo de 03 (trés) meses, a partir da data de envase, a qual
deverd estar estampada na tampa do galdo, em seu lacre ou em seu rétulo.
5.4 Os galdes disponibilizados pela Contratada deverdo ser em policarbonato ou
polipropileno, liso, transparente, ter capacidade de acondicionamento para 20 litros,

préprios para o acondicionamento de agua mineral. Deverdo ainda ser resistentes, em
Pdginagdelz
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excelente estado de conservagdo, sem ranhuras e/ou amassados, reutilizados de acordo
com o padrdo estabelecido nas normas NBR/ABNT vigentes que regem a matéria, bem
como as Resolugdes RDC/ANVISA n2 274/2005, n? 275/2005 e n2 173/2006, sem manchas,
sem odor ou amassado, sem furos, sem evidéncia de violacdo, que tenha sido submetido a,
no maximo, 60 ciclos de envase, vir com tampa protetora e lacre de seguranga, para evitar
contaminacgdes externas.

5.5 Ndo serdo aceitos, em hipdtese alguma, galGes velhos, sujos, amassados, opacos,
arranhados ou com outro defeito que prejudique a qualidade e visibilidade da dagua
fornecida;

5.6 O galdo devera conter a identificacdo de que foi fabricado com plastico do tipo PET, a
data da sua fabricacdo e o seu prazo de validade — ndo superior a 3 anos — o nome e o CNPJ
do fabricante, o nimero do registro da embalagem no Ministério da Saude.

5.7 Devem ainda possuir apresentacdo e caracteristicas basicas do rotulo-padrdo aprovado
pelo DNPM (Decreto-Lei n. 2 7.841/1945) e registrado no Ministério da Saude.

5.8 Devera vir gravados nos rétulos dos galGes, ou na vedacdo das embalagens, a data de
envasamento e validade do produto, conforme Portaria n.2 470/99 do DNPM.

5.9 Os galGes deverdo ser envasados, no maximo, 05 dias antes da entrega no local indicado;
5.10 A empresa Contratada devera disponibilizar sem custos para a Contratante 150 (cento e
cinquenta) bebedouros elétricos em regime de comodato, distribuido nas unidades
informadas pela Secretaria de Infraestrutura e Logistica.

5.11 Os bebedouros elétricos deverdo possuir as seguintes especificagdes:

5.11.1 Bebedouro elétrico, para galdo de 20 litros, com duas torneiras, sendo uma para agua
gelada e outra para agua na temperatura ambiente.

5.11.2 Os gabinetes dos bebedouros deverdo ser confeccionados em ago carbono, com
pintura epdxi a pé, com tampo superior e frontal em poliestireno de alto impacto ou em ago
carbono pintado.

5.11.3 Deverdo possuir ainda reservatério de agua com serpentina externa, com compressor
que utilize gas refrigerante ecolégico livre de CFC, termostato regulavel, certificado pelo
Inmetro, atendendo as Normas NBR60335-1 (seguranca elétrica), capacidade frigorifica de

no minimo 3,5 It por hora (temperatura de ambiente de até 27°C e temperatura de entrada
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da agua de até 27°C) cor predominantemente branco, tensdao de 200 V, bem como as
seguintes dimensdes aproximadas (LxAxP) 31 cm x 97 cm x 32 cm (Modelo Coluna).

5.11.4 Em caso de eventual necessidade de manutengdo corretiva, a Contratada devera
efetuar a substituicdo do equipamento por outro que atenda as especificacdes, no prazo
maximo de 24h, a contar da solicitacdo realizada pela Contratante, a fim de ndo interromper
o abastecimento de dgua até que se conclua o reparo.

5.11.5 A empresa vencedora devera efetuar as manutengdes preventivas e corretivas além
de limpezas periddicas com prazo de 3 (trés) em 3 (trés) meses, sob pena de suspensdo da
contratacdo em caso de ndo realizacdo dessas visitas.

5.11.6 Os servicos de manutencao que se refere os subitens 5.11.5 e 5.11.6 deverdo ser
previamente agendados com a Secretaria de Infraestrutura e Logistica, sendo emitido
documento comprobatdrio, devidamente assinado, de forma legivel por representante da
Contratada e da Contratante.

5.11.7 A empresa vencedora devera fornecer galGes de 20 litros em regime de comodato em
qguantidade suficiente para atender a demanda de consumo e a rotina de entrega do
produto conforme solicitacdo da contratante, ndo sendo inferior a 4 (quatro) galdes por
bebedouro.

5.11.8 A Contratante se responsabilizara pela guarda, conservacao e devolugao dos galdes.
5.12 A Contratada manterd em funcionamento até 150 bebedouros, sendo necessario,
portanto, a disponibilizacdo de 600 galGes, em média, compreendendo uma unidade em
utilizacdo e trés unidades de reserva para troca.

5.13 Os itens serdo requisitados e entregues de acordo com as demandas e necessidades
apresentadas pelo Almoxarifado Central., num prazo ndo superior a 5(cinco) dias contados
do recebimento da Nota de Empenho.

5.14 Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo nos termos dos artigos 96 e seguintes
da Lei Federal 14.133/2021.

5.15 N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto.

6. EXECUCAO CONTRATUAL
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6.1 O fornecimento serd efetuado de acordo com a demanda no enderecgo abaixo, com prazo

de entrega ndo superior a 3 (trés) dias corridos, contados do pedido via e-mail.

Nome do requisitante: ALMOXARIFADO CENTRAL

Locais determinados pelo 6rgao requisitante, todos dentro
Enderego:
do Municipio de Nova Friburgo.

Horario de entrega: de segunda a sexta-feira das
Hordrio de entrega:
09:00 horas as 14:00 horas.

6.2 Os funciondrios da Contratada deverdo estar devidamente uniformizados e portando
todos os Equipamentos de Protecdo Individual que a entrega requer.

6.3 Para facilitar a identificacdo e por seguranga, os funciondrios deverdao apresentar
identificacdo pessoal, através de cracha; e identificacdo do veiculo de transporte, através de
adesivos ou placas.

6.4 Os produtos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 02 (dois) dias uteis, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagcbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta;

6.5 Os bens deverdo ter em seus rétulos: prazo de validade e data de fabricagdo, bem como
no galao de plastico deverd constar essas mesmas informagdes; dados de identificagdo do
produto, marca do fabricante, registro no ministério da Salde e ANVISA e identificacao do
técnico responsavel.

6.6 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,

sem prejuizo da aplicacdo das penalidades;
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6.7 Os bens serdao recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do
recebimento provisério, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado;

6.8 Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no
dia do esgotamento do prazo;

6.9 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.

6.10 Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto.

7. GESTAO DO CONTRATO

7.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

7.2Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execu¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos. Conforme planilha abaixo:

NOME MATRICULA GESTOR / FISCAL
Fabiana Pereira Martins 63.017 Gestor titular
Luciana Brantes dos Santos Lima 100.286 Gestor Substituto
Alexandre Alves da Silva 1321 Fiscal Titular
Izabela Silveira Lengruber 115.286 Fiscal Substituto

7.4 O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessdario para a regularizacao das faltas ou

dos defeitos observados.
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7.5 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.
7.6 O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregoes resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados.
7.7 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdao ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante.
7.8 Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais e comerciais resultantes da execuc¢do do contrato.
7.9 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar
o objeto do contrato.
7.10 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.
7.11 O ¢6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
7.12 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagao da
empresa junto ao SICAF.
7.13 Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados
no SICAF.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1 O fornecedor sera selecionado por meio de realizacdo de procedimento licitatério na
modalidade Pregdo, na forma eletronica, por Sistema de Registro de Precos, com

fundamento no artigo 33, inciso | da Lei Federal 14.133/2021 (Menor preco por Item).
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8.2 As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Edital de Licitagao.
8.3 Os critérios de habilitagdo econO6mico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor

estdo previstos no Edital de Licitagao.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1 As despesas decorrentes dos servigos prestados, previstos no presente Termo de
Referéncia correrdo por conta da natureza da despesa, fonte de recurso e programa de

trabalho, conforme especificado a seguir:

9.1.1 Elemento de Despesa: 33.90.30-16 — Géneros Alimenticios

9.1.2 Fonte de Recurso: 170400000017 - Royalties

08.002.04.122.00012.002 Manutengao dos
9.1.3 Programas de Trabalho: Servicos Administrativos e Apoio a Execucao dos

Programas

9.2 As notas fiscais deverdo ser emitidas em nome de:
MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO
CNPJ: 28.606.630/0001-23
ENDERECO: AVENIDA ALBERTO BRAUNE, 225, CENTRO, NOVA FRIBURGO - RJ, CEP: 28613-
001.
10. DA LIQUIDAGAO
10.1 A ligquidagdo sera realizada pela Secretaria Municipal de Finangas, Planejamento,
Desenvolvimento Econémico e Gestao, a partir do cumprimento das obrigacdes elencadas
neste Termo de Referéncia, em obediéncia ao Decreto n? 2480 de 30 de outubro de 2023 e

2493/2023 de 07 de novembro de 2023

11. DO PAGAMENTO
11.1 O pagamento serd efetuado conforme estabelece o Decreto n2 2480 de 30 de outubro
de 2023 e 2493/2023 de 07 de novembro de 2023, desde que as certidBes listadas abaixo
estejam dentro da validade:

- Negativa de Débitos Trabalhistas;
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- Fazenda Federal — abrange as contribui¢des sociais;

- FGTS;

- PGE — referente a Divida Ativa Estadual;

- Municipal — referente ao ISS e Divida Ativa;

- Estadual CND - referente ao ICMS.

11.2 A Nota Fiscal deverd conter a identificacdo do Banco, nimero da Agéncia e da Conta
Corrente, para que possibilite o CONTRATANTE efetuar o pagamento do valor devido;

11.3 Na ocorréncia de rejeicao da(s) Nota(s) Fiscal (is), motivada por erro ou incorreg¢des, o
prazo para pagamento estipulado acima passard a ser contado a partir da data de sua

reapresentagao.

12. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
12.1 O descumprimento, por parte da CONTRATADA, das obrigacdes assumidas no Presente
Termo de Referéncia, ou o descumprimento dos preceitos legais pertinentes, ensejara a
aplicacdo das san¢8es previstas na lei 14.133/2021.
12.1.1 Comete infracao administrativa a contratada que:
- Na&o assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
guando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

- Apresentar documentacao falsa;

- Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

- Ensejar o retardamento da execugao do objeto;

- Nao mantiver a proposta;

- Cometer fraude fiscal;

- Comportar-se de modo inidoneo;
12.2 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condigdes de participagdo, quanto ao enquadramento como Me/EPP, ou conluio, entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de

lances;
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12.3 Pela inexecugdo total ou parcial do contrato a Administracao podera, garantida a prévia
defesa, aplicar a empresa, observando a gravidade das faltas cometidas, as seguintes
sanc¢oes:
12.3.1 Adverténcia;
12.3.2 Multa:
12.3.2.1 compensatdria no percentual de até 10% (dez por cento), calculada sobre
o valor total do contrato, pela recusa em assina-lo, no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis, apds regularmente convocada, sem prejuizo da aplicacdo de
outras sangdes previstas;
12.3.2.2 compensatéria no percentual de até 5% (cinco por cento) do valor da
fatura correspondente ao més em que foi constatada a falta;
12.3.2.3 moratdéria no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento),
calculada sobre o valor total do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite
maximo de 10% (dez por cento), ou seja, por 20 (vinte) dias, o que poderd
ensejar a rescisdo do contrato;
12.3.2.4 moratéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor
total da contratacdo, pela inadimpléncia além do prazo acima, o que poderd
ensejar a rescisao do contrato;
12.3.3 Suspensdo temporadria de participacao em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;
12.3.4 Declarag¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica
enguanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apods
decorrido o prazo da sanc¢do aplicada com base na alinea anterior;
12.4 As multas e outras sancdes aplicadas sé poderdo ser relevadas, motivadamente e por
conveniéncia administrativa, mediante ato da Administracao, devidamente justificado;
12.5 As sangdes aqui previstas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas

ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis;
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12.6 A aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,

observando-se o procedimento previsto na Lei n.2 14.133/2021.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS
13.1 Fica desde j& determinado que a proposta apresentada pelo ganhador do certame
devera ser acompanhada pela planilha de custos e formacgao de pregos.
13.2 Termo de referéncia elaborado por esta subscritora auxiliada pela equipe técnica de
manutencdo desta Secretaria Municipal de Infraestrutura e Logistica.

Nova Friburgo/RJ, 13 de Dezembro de 2023.

Fabiana Pereira Martins
Gestor

Matr.: 063.017

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, bem

como autorizo O PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Ciente, de acordo:

Gabriel Costa Wenderroschy
Secretdrio Municipal de Infraestrutura e Logistica

Matr.: 062.775
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